o CONG TY CO PHAN QUAN LY DU’ AN BANG MO Td CONG VIEC

a VAN SU HUNG TRACH NHIEM - QUYEN HAN

Vﬁ??gﬁizntgc Bo phan Ngach lwong | Bac lwong Ml(l,’[c”lgjo)’ng
Chuyén vién phap ché Phap Ly DA CV2 01-04 Tw 15
Muc dich:

A | Tham muu cho Ban Tong Giam doc va cac can bo quan 1y cua Cong ty ve céc khia canh phap
ly cua tat ca c&c van dé lién quan dén hoat dong kinh doanh cua Cong ty nham dam bao Cong
ty tuén thu theo dung cac quy dinh cta phap luat hién hanh.

5 Yéu ciu giam sat doi véi vi tri cong viéc nay:
bac biét ] Cao ] Binh thuong [ ]

c CAp c6 quyén giam sat vi tri nay:

Hoi dong quan tri [ | Ban kiém soét ] |BanTGP [_] | Céptréntructiép []

5 Quyén tiép can théng tin nghiép va mat:

100% ] | Duéi 75% [] | Dw6i50% [ | Dusi25% ]

E | Méi quan hé cong tac:

1 | Béntrong:

v Cap trén tryc tiép: Ban Tong Giam doc

v Cap dudi tryc tiép: Tat ca CBCNV thugc phong.

v Céc bo phan lién quan: T4t ca cac bo phan va cac Cong ty thanh vién cua Cong ty.

2 | Bén ngoai: Tat ca cac ddi tac, khach hang va co quan Nha nudc co lién quan

Céc nhiém vu, trach nhi¢m va quyeén han:

» Tham muu, tu van cic cong tac lién quan dén phap luat thuoc hé théng Cong ty.

> Soat xét tinh phap ly cua cac hop dong, bién ban thoa thuan, bién ban hop va cac noi dung
lién quan dén phap ly thudc hé thong Céng ty.

» Tham gia t5 tung tat ca cac vu an.

> Ra soét, kiém tra, gép y, hiéu chinh noi dung phap 1y van ban, hop dong, ching tir cua céc
hang muc cong viéc phéat sinh va ho trg phong Kinh Doanh tu van, giai dap thac mac, khiéu
nai cia khach hang mua can ho.

» Thuc hién thu tuc giai thé cong ty, vin phong dai dién, chi nhanh theo nhu cau cua cong ty.

> Hb trg phong Hanh Chanh thyc hién céc thu tuc lién quan dén viéc chuyén nhuong co phan,
thay doi co dong, tang/giam von v.v..theo ding quy dinh ctaa phép luat

» Thuyc hién cac cong viéc khac cia Tong Giam dbc / giam dbc diéu hanh phan cong;

» Thuc hién trégh nhiém, quyén han cia minh va dam bao hoan thanh nhiém vu theo dinh
hudng phat trién cua cong ty va phu hop vai qui dinh caa phap luat hién hanh.

G | Tiéu chuan:
/ X «n . N N
1 | Trinh do: T(?t ng’hlep anl ‘hoc ngaPh LAUat
v' C6 chirng chi hanh nghé Luat su
2 | Do tudi: v' Tur 30 tudi tro 1én
v' C6 kién thic sau rong ve phap lut Viét Nam, dac biét 1 phap
luat vé doanh nghi¢p, kinh doanh, bat dong san, xay dung,
3 | Ky ning va kién thuc: dau thau, dau tu, lao dong;
v CO k§ ndng soan thao cac van ban tuan thu theo cac quy dinh
ve phép ly;
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C6 k¥ nang trinh bay, dién dat ¥ tuéng ngan gon, thuyét phuc;
Co6 k¥ nang lam viéc doc lap cao;
C6 k¥ nang lam viéc dudi ap luc cao.

Kinh nghiém: C6 it nhat 03 nam kinh nghiém & vj tri trong duong.

Can than, ludn doi hoi do chinh xac cao trong cdng viéc
Nang dong, sang tao
Chin chan, ty tin

T chat/nang khiéu:

AN N NN IR NI NI NI N

Ngoai ngir: Tiéng Anh giao tiép tét

TP. Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm 2019
CONG TY CO PHAN QLDA VAN SU'HUNG
CHU TICH HPQT




